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安徽机电职业技术学院 2019-2020学年度

信息公开工作年度报告 

 

本年度报告根据国家信息公开相关法律法规，国家教育

部《高等学校信息公开办法》（教育部令第 29 号）、《安徽省

教育厅关于做好 2020年高校信息公开年度报告工作的通知》

（皖教秘〔2020〕459 号）等文件要求，在全校各部门的大

力支持下,形成学校 2019-2020学年信息公开工作情况编制。

本报告由信息公开工作概述，信息公开情况，依申请公开和

不予公开情况、对信息公开的评议情况、因学校信息公开工

作受到举报、复议、诉讼的情况和新做法新措施、主要问题

及下一步改进措施四个部分组成。报告统计数据期限自 2019

年 9 月 1 日起至 2020 年 8月 31日止。 

一、信息公开工作概述 

安徽机电职业技术学院高度重视信息公开工作，认真贯

彻实施《高等学校信息公开办法》和我省有关规定，保障师

生员工、社会公众依法获取我校各项信息，发挥信息对师生

员工和社会公众的服务作用，加强民主管理、促进依法治校。

在省委教育工委、省教育厅和学校党政领导的领导下，学校

坚持“以公开为常态，不公开为例外”原则，扎实开展信息

公开工作，按照《教育部关于公布<高等学校信息公开事项
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清单>的通知》（教办函〔2014〕23 号，以下简称《清单》）

和学校信息公开事项清单目录要求，拓展公开渠道，丰富公

开内容，全面及时公开相关事项，学校信息公开工作取得发

展。 

学校根据信息公开工作需要和人员变动，及时对安徽机

电职业技术学院信息公开工作领导小组进行调整。出台《安

徽机电职业技术学院信息公开暂行办法》，进一步规范信息

公开工作，以制度形式明确信息公开工作机构、信息公开内

容、信息公开方式和程序，结合学校实际制定了 9 大类 41

项信息公开事项。不断加强信息公开渠道建设，“信息公开”

专栏点击链接放置在学校新版校园网首页，通过基本信息，

党务公开，招生考试，财务、财产及收费，人事师资，教学

质量，学生管理服务，学风建设，科研与社会服务，对外交

流与合作等信息公开栏目，及时主动公开相关领域信息。在

“信息公开”专栏醒目位置放置“公开受理”和“公开监督”

提示并为师生提供畅通的问题反映渠道。推进线上+线下信

息公开工作，线上面改版升级校园网，在校园网首页设置了

47 个子栏目，为师生了解学校教学科研、师资队伍、招生就

业、学生工作等各类信息提供了快速通道，通过在首页设置

学校新闻、校园快讯等区域让师生全面了解学校各项工作动

态。在校园网首页滚动显示的方式展示通知公告和招标公

告，让全体师生及校外单位不错过学校重要工作、活动及重
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大项目信息。在校园网首页，通过动态飘窗和静态主题链接

及时宣传发布技能大赛、党员主题教育等重要专题信息。随

着校园网站改版、网站系统更新升级，及时发布《关于更新

二级网站的通知》，指导二级部门网站管理员队伍做好部门

网站管理和信息更新。 

2020年年初新冠肺炎疫情发生后，学校第一时间开设学

校新冠肺炎防控专题网站，专门设置了师生关注度高的“疫

情快递”、“防治知识”和“辟谣专栏”，并在醒目位置发布

疫情防控工作动态。加大“安徽机电职业技术学院”、“安徽

机电职业技术学院团委”“安徽机电智慧校园”“安徽机电职

业技术学院图书馆”等微信公众号建设力度，通过在公众号

平台中设置微校园、微服务等栏目，让师生快速获取重要信

息及提醒。OA 中邮件发送、政务/通知公告、校园新闻、图

书、教务、学工、人事、科研、教学、后勤、资产、教学诊

改等多种功能运转正常，收发文等工作根据有关规定及上级

要求科学设置了“主动公开”“依申请公开”和“不予公开”。

线下通过橱窗、横幅、海报等资源及党代会、教代会、中层

干部会议、部门会议等各类会议形式进一步保障了学校广大

师生员工和社会公众的知情权、参与权、表达权和监督权，

切实增强了学校工作的透明度。 

学校认真推进信息公开《清单》落实工作。按照《清单》

要求，明确各公开事项的责任部门和公开时限。结合学校具
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体实际，制定清单事项公开情况表,网址链接详见附件《安

徽机电职业技术学院信息公开事项清单表》。 

二、主动公开情况 

（一）主动公开信息总体情况 

2019-2020 学年，学校主动公开发布文件 374 件，公开

发布各类制度、办法、工作方案等 67 项，涉及学校党建、

发展等各项工作，校园网主页及各部门网页发布新闻和通知

公告等共 3902 条；通过校园网通知公告栏发布各类通知公

告信息 1452 条，通过 OA系统发布各类公告 63 条，一年来，

学校信息公开的意识不断增强，公开信息的数量和类别进一

步提高。 

（二）信息公开主要途径 

（1）通过校园网为主广泛宣传，在校园网主页开辟了

“学院概况”、“机构设置”、“教学科研”、“师资队伍”、“招

生就业”、“交流合作”、“学生工作”、“校园生活”、“学校要

闻”、“媒体看学校”、“校园快讯”、“招标公告”等主要栏目，

并设置了“全国职业院校技能大赛”、“创新创业教育”、“数

字化学习中心”等浮动专栏，开设了“主题教育”、“机电荣

耀”、“光荣机电人”、“军训进行时”、“学习先进典型”等专

题报道栏目，及时发布相关信息，丰富信息内容。（2）通过

校园网及时发布每周重要会议和活动安排，以便广大师生知

晓。（3）新增 8块电子屏，共有 14 块电子，新增 4 块 88 块
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宣传栏、张贴栏（公开栏），共有 88 块宣传栏、张贴栏（公

开栏）。制作宣传栏、喷绘、横幅 1467次，并设荣誉墙，不

断更新学校的各项荣誉。（4）三届二次教代会提案督办会议、

三届三次教代会暨工代会提案工作会议、三届三次教代会，

各类座谈会、民主生活会、统战工作会议、情况通报会、论

证会、教学工作例会、学生工作例会、教研室会议和各类专

题会议等各类会议 600余次。（5）发放《反邪教宣传手册》

9379 份、《防范电信诈骗》7698 份、《防震减灾教育宣传手

册》2893 份、《远离校园贷》5834 份。《警民携手共防诈骗

一封信》4149份。（6）公布办公电话、电子邮箱和相关意见

箱等。（7）召开党委会 53次、校长办公会 43 次，对学校重

大问题进行集体研究决定，全部形成会议纪要，及时向全校

教职工公布。各部门过各种形式，积极做好本单位的信息公

开。（8）通过“书记信箱”、“校长信箱”、“机电留言”、“后

勤保障处-在线服务”等渠道接收学生咨询并给与各类指导、

帮助，其中处理机电留言 264条。（9）通过安徽机电职业技

术学院官微发布信息，招生就业处微信公众号发布相关信息 

1083 条。（10）此外，教职员工、在校学生和其他主体查阅

档案 400 多次，进一步提高了学校档案信息的利用率。建成

了校史馆，接待参观校内外人员参观 5000 余人次。与此同

时，学校依照保密有关规定做好保密工作。 

（三）重点领域信息公开情况 
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1、财务工作。以公开栏、校园网以及会议等形式为载

体，推进信息公开，根据《高等学校信息公开办法》和《高

等学校信息公开事项清单》的规定，及时公开学校财务管理

制度，年度财务预决算信息，行政事业性收费的项目、依据

和标准等。 

2、招生工作。严格遵守工作制度履行工作职责，安徽

省高招咨询平台、校园网、学校招生信息网、招生就业处微

信等途径及时发布招生章程、专业介绍、招生问答、新生录

取结果、入学须知、教育部和安徽省当年招生政策发布信息，

在校园网和部门网页公开招生等信息 127 条。公布电话、QQ、

邮箱、微信公众平台等，进一步丰富招生相关信息内容，自

觉接受社会监督，维护考生权益。 

3、 人事工作。利用校园网通知栏、OA 政务公告栏、综

合楼公告栏以及办公室现场解答教职员工政策咨询等及时

向社会和全校师生发布组织人事工作动态。按照有关规定和

组织程序对于招聘计划开展专题会议研究、在校园网及时公

开招聘等各环节信息；及时对机构调整、干部任免、各类职

称评审、考勤、人事变动、评优评先等信息进行公示、发布。 

4、此外，积极通过《中国教育报》、《中国新闻社》、《安

徽日报》、学习强国 APP安徽频道、安徽教育网、《芜湖日报》、

《大江晚报》、中国青年网、中国大学生在线、安徽共青团

等主流媒体及时把学校出台的重大举措和学校的新进展、新
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经验在新闻媒体上进行报道，有效地提高了我校在社会上的

知名度和影响力。 

三、依申请公开和不予公开情况、对信息公开的评议情

况和因学校信息公开工作受到举报、复议、诉讼的情况 

2019-2020 学年，学校收到 1 名同志（车某）寄送的关

于获取我校“2019 年我校毕业生规模、结构、就业率、就业

流向”等信息的信息公开申请表，我校信息公开办公室根据

国家、省和我校信息公开规定，为该同志提供了信息获取渠

道，未收取费用。本学年，学校未收到校内师生提出的信息

公开申请。学校在网站首页设置“书记信箱”、“校长信箱”

版块，接收来访邮件。一年来没有因信息公开工作受到举报、

复议、诉讼的情况。总体来说，我院高度重视信息公开工作，

并正全方位推进中，广大师生总体满意。 

四、新做法新措施、主要问题及下一步改进措施 

2019-2020 学年，学校改版升级的主网站运行有序，各

类信息更新及时，特别是在疫情发生后，学校通过开设学校

新冠肺炎防控专题网站及时发布了国家疫情防控知识和学

校疫情防控期间的工作动态，在特殊时期确保了信息及时公

开。本年度我校信息公开工作取得了新的成效，同时也仍有

一些不足。主要表现在：信息公开的意识和师生主动参与信

息公开工作的积极性还有待提升；信息公开工作的人员队伍

建设水平有待提高。学校将在今后继续加强信息公开工作，
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并在以下几方面加强改进： 

（一）加大信息公开工作的宣传力度。在师生中进一步

加强对学校“信息公开”专栏的宣传力度，提高广大师生员

工对信息公开工作的认识，调动师生参与信息公开工作的积

极性。针对各教学单位和职能部门，强化对学校信息公开暂

行办法的宣传和执行，深化重点领域信息公开。 

（二）加强信息公开平台建设。重点做好学校“门户网

站”、OA 办公平台、“信息公开”专栏的建设和维护工作，在

充分利用现代手段发布信息的同时，进一步拓展信息公开的

渠道和方式方法，提升师生和社会公众信息获取便携性和信

息公开工作成效。 

（三）着力加强信息公开工作队伍建设。学校将在保障

必要的经费、设备等工作条件的基础上，不断做好学校信息

公开制度的宣传及相关人员培训，切实提高人员队伍的综合

素质和业务能力。 

 

附件：安徽机电职业技术学院信息公开事项清单表 

 

 

安徽机电职业技术学院 

2020 年 10 月 30日 

 


