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安徽机电职业技术学院合同审签表 

（非经济合同） 

                              合同编号： 

合同名称  

对方单位名称  

承办部门  经办人  

审 签 意 见 

承办部门意见 

 

 

 

负责人签字：           

     年   月   日   （部门公章） 

会签意见 

（可选） 

 

 

负责人签字：              

  年   月   日   （部门公章） 

业务分管院领

导意见 

 

 

 

 

 

              年      月      日    

备注 

（一）经学院法人代表一次性授权委托合同归口管理部门管理的同类型合

同，由合同归口管理部门根据权限进行审批；  

（二）其他未取得学院授权的一般性合同，经合同归口管理部门业务审核

后，签报提交业务分管院领导审批； 

（三）前述第一、二款中，凡合同内容涉及学院“三重一大”事项的，还

须提交党委会或院长办公会审定。审定后由法人代表授权签署。 

法律、行政法规、规章对合同订立程序有特别规定的，应当依其规定办理

合同审批手续。 
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附件 2： 

法人代表授权委托书 

 

今委托           身份证号                         为我单位的

代理人，全权代表我单位与                                     单位

签订                                                        合同。 

我单位对代理人依规定签订的合同承担法律责任。 

 

委托单位：安徽机电职业技术学院 

委托人： 

日期：     年     月    日 

 


